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Stammblatt – Inhalt GwG-Dossier
Dieses Formular dient als Checkliste und kann als Deckblatt im GwG-Dossier verwendet werden.

Vorbemerkung: Diese Checkliste (Hilfsformular) gilt als Übersichtsblatt für die Erstellung der Dokumentation im Sinne des Geld-wäschereigesetzes (Art. 7 GwG, Dokumentationspflicht). Untenstehender Raster dient als mögliche Vorgabe und kann ergänzt werden, sofern die Natur der Dokumentationspflicht es verlangt. Die detaillierten Angaben zur Erstellung dieser Dokumentationen sind in Art. 3 – 8 GwG festgehalten und in Ziff. 3.1 – 3.9 im Reglement SRO-TREUHAND|SUISSE genauer umschrieben. Unterlagen und Belege sind an einem sicheren Ort in der Schweiz aufzubewahren. Bei elektronischer Aufbewahrung muss der Surver in der Schweiz stationiert sein. Dauer der Aufbewahrungspflicht: 10 Jahre nach Auflösung der Geschäftsbeziehungen.

Name der Vertragspartei: ....................................................................................
Kunden-Nr.: ..........................................................................................................

a) obligatorische Unterlagen für das GwG-Dossier / Mindestinhalt

 FORMCHECKBOX 

Art. 3 GwG: Dokumente zur Identifizierung der Vertragspartei  –  Anzahl Dokumente: .............................................


 FORMCHECKBOX 

Namen der natürlichen Personen od. Bevollmächtigen: .....................................................................................

 FORMCHECKBOX 

bei jur. Personen und Vereinen:

aktueller Handelsregisterauszug oder Gründungsstatut / Ausstellungsdatum:  ..................................................

 FORMCHECKBOX 

Art. 4 GwG: Formular zur Feststellung der wirtschaftlich berechtigten Person (Form. Nr. 3 SRO-TREUHAND|SUISSE)

 FORMCHECKBOX 

Art. 7 GwG: Kundenprofil / Angaben zum Kunden (Formular Nr. 4a „Kundenprofil“) inkl. Festhalten von Art und Zweck der vom Vertragspartner gewünschten Geschäftsbeziehung (Art. 6, Abs. 1 GwG, gültig seit 1.2.2009)

Empfehlung: Das Formular Nr. 4a ist ab 1.2.2009 für neu aufgenommene GwG-Geschäftsbeziehungen zu verwenden. Das alte Formulare
Nr. 4, resp. die Notizen des FI in diesem Zusammenhang für die „alten“ GwG-Geschäftsbeziehungen behalten ihre Gültigkeit.

Falls zutreffend

 FORMCHECKBOX 

Art. 5 GwG:  Erneute Identifikation und Feststellung des wirtschaftlich Berechtigten, Formular Nr. 4b 

 FORMCHECKBOX 

Art. 6 GwG:  „Abklärungspflichten“, Formular Nr. 5
 FORMCHECKBOX 

Art. 9 GwG:  Getätigte Meldung gemäss Art. 9 GwG, Formular Nr. 9

b) Unterlagen

 FORMCHECKBOX 

Bankauszüge (Monats- / Jahresauszug) des Kundenkontos, über welches die Unterschriftsberechtigung existiert.


(allenfalls Hinweis, wo die Dokumente greifbar sind.)

 FORMCHECKBOX 

Belege und Unterlagen zu den getätigten Transaktionen (zwingend bei Transaktionen mit erhöhtem Risiko gemäss Ziff. 3.4.3. SRO-Reglement vom 1.1.2010) 

c) Nützliche Unterlagen, falls vorhanden 

 FORMCHECKBOX 

Vertragliches Basisdokument der Geschäftsbeziehung (Auftragsbescheinigung / Vertrag udgl.)


Hinweis: Dieses Dokument ist nicht obligatorisch. Es erleichtert dem externen Revisor jedoch das Verständnis.Seit 1.2.2009 muss der FI die

Bevollmächtigungsbestimmungen der Vertragspartei zur Kenntnis nehmen (Empfehlung: Kopie der Vollmacht erstellen)
 FORMCHECKBOX 

Weitere Dokumente: ....................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 

Weitere Dokumente: ....................................................................................................................................................

Interne Organisation

Dossier eröffnet am: ...........................................................

von: .................................................................................

Verantwortliche Person: .....................................................

Stellvertreter: ..................................................................

Ort / Datum: 









Unterschrift des Kundenbetreuers:

.......................................................................................

.........................................................................................
�
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