Check-list / Formulaire auxiliaire no 1


[image: image1.png]SRO TREUHAND
OAR FIDUCIAIRE | SUISSE
OAD FIDUCIARI




Table des matières / Contenu du dossier LBA 
Ce formulaire sert de check-list et peut être utilisé comme feuille d’accompagnement du dossier LBA

Remarques: Ce formulaire constitue la table des matières de la documentation rassemblée au sens de l’art. 7 LBA. Le canevas proposé ici constitue un simple exemple et peut être complété dans la mesure où la nature de l’obligation d’établir des documents l’impose. Les art. 3 à 8 de la LBA et 3.1 à 3.9 du règlement OAR décrivent exactement les mesures exigées par cette obligation d’établir des documents. Les documents doivent être conservés dans un endroit sûr en Suisse, pendant 10 ans après la cessation de la relation d’affaires ou après la fin de la transaction.

Nom du cocontractant: ........................................................................................
Client no.: .............................................................................................................

a) documents obligatoires du dossier LBA / contenu minimal

 FORMCHECKBOX 

Art. 3 LBA: Documents conc. la vérification de l’identité du cocontractant –  nombre de documents: .....……...........


 FORMCHECKBOX 

noms des personnes physiques concernées ou des représentés: ......................................................................

 FORMCHECKBOX 

pour personnes morales et sociétés:

extrait du registre du commerce ou statuts de fondation / Date de l’édition : ......................................................

 FORMCHECKBOX 

au cas ou le cocontractant est une personne morale: copie des dispositions régissant le pouvoir d’engager le

  
cocontractant
 FORMCHECKBOX 

Art. 4 LBA: Formulaire « Identification de l’ayant droit économique » (Formulaire no 3 OAR-FIDUCIAIRE|SUISSE)

 FORMCHECKBOX 

Art. 7 LBA: Profil du client / Ouverture du dossier (formulaire no 4a « profil du client »)


Avis: Le formulaire no 4a est obligatoire dès le 1.2.2009 pour toutes les relations d’affaires assujetties à la LBA nouvellement établies.

 

L’ancien formulaire no 4, resp. les notes pour le profil du client des « relations antérieures» restent valables.

Si cela est pertinent

 FORMCHECKBOX 

Art. 5 LBA:
Renouvellement de la vérification de l’identité du cocontractant ou de l’identité de l’ayant droit éco-

 



nomique (formulaire no 4b)

 FORMCHECKBOX 

Art. 6 LBA:  
« Obligation de clarification », formulaire no 5
 FORMCHECKBOX 

Art. 9 LBA:
Communications effectuées selon l’art. 9 LBA, formulaire no 9

b) documents divers

 FORMCHECKBOX 

extraits bancaires (mensuels / annuels) du compte du client sur lequel la procuration existe


(éventuellement remarque indiquant où se trouvent les extraits)

 FORMCHECKBOX 

pièces justificatives et quittances des transactions (obligatoire pour les transactions dépassant le montant de  CHF 500'000. — , resp. dépassant CHF 25'000.—  pour les relations d’affaires comportant un risque accru; voir chiffre 3.4 du règlement OAR)

c) documents utiles, si existants 

 FORMCHECKBOX 

Contrat de base (mandat / autre contrat etc.)


Avis: Ce document n’est pas obligatoire. Il peut être utile pour le contrôle éventuel du réviseur externe.

 FORMCHECKBOX 

autres documents: ....................................................................................................................................................

 FORMCHECKBOX 

autres documents: ....................................................................................................................................................

Organisation interne

Ouverture du dossier le: .....................................................

par: ..........................................…....................................

Personne responsable: ..................................….................

remplaçant: .............................…....................................

Lieu / date: 









Signature du conseiller du client:

.......................................................................................

.........................................................................................
�
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